Na podlagi 21. in 23. ¢lena Statuta Centra za socialno delo Gorenjska &t. 014-2/2019-31887, z dne 20.
6. 2019 in 62. &lena Poslovnika o delu sveta Centra za socialno delo Gorenjska $t. 014-5/2019-31844 z
dne 20. 6. 2019, je svet CSD Gorenjska dne 25. 11. 2020 na 5. redni seji sprejel

POSLOVNIK

O DELU SVETA CENTRA ZA SOCIALNO DELO GORENJSKA

I. SPLOSNE DOLOCGBE

1. élen

S tem poslovnikom se ureja delo sveta Centra za socialno delo Gorenjska (v nadaljevanju: svet), zlasti
pa konstituiranje, pravice in dolZnosti élanov sveta, sklicevanje, vodenje in potek sej, sprejemanje
odlotitev, vzdrzevanje reda na sejah, pisanje zapisnikov in pismenih odpravkov odlogitev sveta in drugo.

O vprasanjih, ki niso urejena s tem poslovnikom, njihova resitev pa je nujna za normalno delo sveta, se
¢lani sveta sporazumejo na seji sveta.

V tem poslovniku uporabljeni izrazi, ki se nanaajo na osebe in so zapisani v moski slovniéni obliki, so
uporabljeni kot nevtralni za Zenski in moski spol.

2. clen

Delo sveta je javno. Javnost se lahko omeji ali izkljudi le, e tako sklene svet v primeru, da je potrebno,
v skladu z zakonom zagotoviti tajnost podatkov oziroma zadeyv, o katerih se razpravlja.

3. ¢élen

Svet opravlja svoje delo na rednih, izrednih in korespondenénih sejah. Seje se sklicujejo po potrebi.

V primeru izrednih okolis&in [ahko seja poteka na daljavo.

Il. KONSTITUIRANJE SVETA

4. élen

Splosne dologbe o konstituiranju sveta in volitvah v svet vsebuje Ze Statut Centra za socialno delo
Gorenjska (v nadaljevanju: statut centra). Poslovnik pa ta vprasanja podrobneje opredeljuje.



Svet se konstituira, &e je izvoljenih oziroma imenovanih in na prvi seji prisotnih ve¢ kot polovica vseh
Clanov sveta.

1. Verifikacija mandatov

5. clen

Prvo sejo novoizvoljenega sveta sklize predsednik prejsnjega sveta zavoda.

Na prvi seji se izvoli mandatno - verifikacijsko komisijo, na predlog predsedujocega na seji in sicer ima
komisija predsednika in dva ¢lana.

6. clen

Predsednik prejsnjega sveta zavoda objavi in predstavi izvoljene ¢lane sveta, predstavnike ustanovitelja,
predstavnike sveta lokalnih skupnosti in predstavnike zaposlenih.

Mandat imenovanih oz. izvoljenih &lanov verificira svet na prediog mandatno - verifikacijske komisije.

7. clen

Volilna komisija in predsednik prejsnjega sveta zavoda predlozita poroCilo o volitvah predstavnikov
delavcev v svet, potrdilo o izvolitvi predstavnikov ustanovitelja in predstavnikov sveta fokalnih skupnosti
v zbirko dokumentov novega sveta zavoda.

8. ¢len

Predsednik prej§njega sveta razglasi, da je tako konstituiran nov svet zavoda.

2. Izvolitev predsednika in njegovega namestnika

9. Elen

Predsednik prejsnjega sveta pozove novoizvoliene tlane sveta, da izmed sebe evidentirajo in izvolijo
predsednika in namestnika predsednika sveta centra.

10. élen

Volitve predsednika in namestnika so javne. Glasove $teje predsednik prejSnjega sveta na seji.
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11. élen

Po stetju glasov predsednik prejdnjega sveta javno objavi rezultat in ga protokolira v zapisnik seje.
12, élen

Kandidat je izvoljen, &e je zanj glasovala veina vseh &lanov sveta.

Ce je predlaganih ved kandidatov, pa noben kandidat pri glasovanju ni dobil potrebne vetine, se opravi
novo glasovanje. V drugi krog glasovanja se uvrstita dva kandidata, ki sta dobila najvedje Stevilo glasov.
Ce sta v prvem krogu glasovanja predlagana le dva kandidata, pa noben kandidat pri glasovanju ni dobil
potrebne vedine, se v drugi krog glasovanja uvrsti kandidat z najvedjim Stevilom glasov.

Ce so na prvem glasovanju dobili dva ali ve¢ kandidatov enako najvisje Stevilo glasov, se glasovanje o
teh kandidatih ponovi.

Ce kandidat pri glasovanju ni dobil potrebne vetine iz 1. odstavka tega &lena, se oblikuje nov prediog
kandidata oziroma kandidatov.

13. ¢len
Predsedujodi na seji razglasi izid glasovanja, ki ga svet potrdi z ugotovitvenim sklepom.
Po razglasitvi izida glasovanja prevzame vodenje seje novoizvoljeni predsednik sveta.
lll. PRAVICE IN DOLZNOSTI CLANOV SVETA
14. &len

Clani sveta imajo pravico in dolZnost prisostvovati sejam sveta, predlagati zadeve, ki se naj uvrstijo v
predlog dnevnega reda, cdloati 0 zadevah, Ki so na dnevnem redu, ter opravljati druge naloge, za katere
jin je zadolzil svet, skladno z doloébami zakona, statuta ali drugega akta zavoda.

15. élen

Clani sveta imajo pravico postaviti svetu, direktorju ali drugemu strokovnemu delavcu, predlagatelju
odlocitve sveta, vpradanja, pobude in predloge, ki se nanasajo na delo sveta centra, na delo zavoda ter
na predloge odlogitev, ki naj bi jih sprejel svet.



16. clen

Na vsaki seji sveta mora biti predvidena posebna tocka dnevnega reda za predloge, pobude in vpraganja
tlanov ter ¢as za njihovo postavljanje in dajanje odgovorov nanje.

Na zastavljeno vprasanje se lahko odgovori na seji, ¢e to ni mogote pa pisno v roku najve¢ 30 dni.

Clan sveta je dolzan varovati uradno tajnost v skladu z veljavno zakonodajo. O tem, katero gradivo ali
podatek velja za uradno tajnost, odlodi na predlog direktotja, predsednik sveta. Gradivo mora imeti
oznako, da je tajno.

IV. DELO SVETA
1. Delo predsednika sveta

17. Elen
Predsednik sveta skrbi za nemoteno delo sveta centra, na nacin da:
- daje pobude za razpravljanje o dologenih vpradanijih in predlaga dnevni red seje,
- skrbi za pripravo sej sveta,
- sklicuje seje sveta in jih vodi,
- usklajuje delo sveta z drugimi organi zavoda,
- podpisuje splogne akte in druge pisne odpravke odlocitev, ki jih sprejema svet,
- opravlja druge naloge, dologene s statutom, tem posiovnikom in drugimi splo$nimi akti zavoda.
- skrbi za ustrezno hrambo dokumentov oz. arhiva sveta.

18. clen
V odsotnosti predsednika sveta opravlja njegove naloge njegov namestnik.

2. Priprave na sejo

19. ¢len

Prvo (konstitutivno) sejo sveta sklice dotedanji predsednik sveta, ki sejo tudi vodi do izvolitve novega
predsednika.

V primeru njegove odsotnosti, sklie prvo sejo dotedanji namestnik predsednika sveta centra.
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20. &len
Seje sveta sklicuje predsednik sveta, v njegovi cdsotnosti pa namestnik predsednika sveta.
21. élen

Pred sejo sveta se ¢lanom poslje po elektronski posti vabilo s predlogom dnevnega reda ter z gradivom
za sejo sveta.

Vabilo za sejo z gradivom morajo €lani sveta praviloma prejeti najmanj sedem dni pred sejo sveta.
Gradivo k posamezni tolki se lahko posreduje tudi kasneje, ce tako narekuje situacija. V teh primerih je
potrebno priloZiti obrazloZitev o razlogih za kasnejse poSiljanje.

V izjemnih primerih, ko to terjajo nepredvidene okolid&ine ali potrebe po takojénjem sklicu seje, se lahko
sklite seja sveta v krajSem roku po telefonu, faxu ali elektronski posti.

22. ¢len

Predsednik sveta mora sklicati sejo, &e to zahteva ustanovitelj oziroma njegovi predstavniki v svetu
centra, predstavnika delavcev in predstavnika sveta lokalnih skupnosti v svetu centra, direktor ali sindikat
centra. Predsednik sveta centra mora sklicati sejo tudi, e to zahteva ena tretjina &lanov sveta centra.

Ce predsednik ali namestnik predsednika sveta odkloni sklic seje, zadeve z dnevnega reda
predlaganega sklica pa so nujne, vezane na rok in lahko povzroéijo tudi materialno $kodo (kazni ipd.),
skli¢e sejo sveta direktor.

V primeru iz drugega odstavka tega ¢lena mora svet na svoji prvi naslednji seji odlogati o zaupnici
predsedniku oziroma namestniku predsednika sveta.

23. ¢len

Predlagatelj dnevnega reda oziroma posamezne totke dnevnega reda seje sveta, praviloma pripravi
pisno gradivo za obravnavo na svetu.

Gradivo za svet, ugovori na svet, mnenja, predlogi in stali¢a, pritozbe ter drugi dopisi, naslovljeni na
svet, se zbirajo v tajnidtvu centra, za obravnavo na svetu pa jih obdela predsednik sveta.

24. clen

Na dnevni red seje sveta predsednik sveta uvrsti tiste predloge in pobude, ki so obrazloZene in
opremljene s potrebnim gradivom. Nepopolni predlog toéke dnevnega reda seje lahko predsednik
zavrne, razen Ce predlagatelj poda pisno obrazloZitev, gradivo pa predloZi na sami seji (racunovodski
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izkazi, poslovna poroéila ipd.). O zavrnitvi nepopolnega predloga ali pobude za dnevni red seje sveta
predsednik sveta obvesti predlagatelja oziroma pobudnika in &lane sveta centra.

25. clen

Predlagatelj totke dnevnega reda seje sveta ali delavec, ki ga doloci direktor ali direktor sam, mora na
seji sveta obrazloZiti predlog, ki ga je podal in predlagati svetu v sprejem odlocitev.

3. Potek seje
26. €len
Sejo sveta vodi predsednik sveta. V njegovi odsotnosti vodi sejo njegov namestnik.
Ce je zadrzan tudi namestnik predsednika, vodi sejo sveta ¢élan sveta, ki ga na sami seji dolo¢i svet.
27. ¢élen
Ob pridetku seje predsednik sveta ugotovi sklepénost sveta in odsotnost &lanov.
Svet je sklep&en, &e je prisotna vegina vseh Clanov sveta.
Ce svet ni sklepéen, se sejo ponovno sklite v roku 7-ih dni.
28. ¢len

Svet sprejme dnevni red.
Vsi vabljeni na sejo lahko predlagajo spremembo ali dopolnitev dnevnega reda.

29. ¢clen
Pod togko | . dnevnega reda, obravnavajo in potrdijo éiani sveta zapisnik prejdnje seje sveta.

Zadnja to¢ka dnevnega reda so predlogi, pobude in vpraSanja ¢lanov sveta, ali zadeve, ki jih ni bilo
mogoée uvrstiti v druge toctke dnevnega reda.



30. élen

Ob obravnavi posamezne toke dnevnega reda lahko predsednik sveta pozove predlagatelja ali delavca,
ki ga dologi direktor (uvodni&ar), da poda krajSo obrazloZitev in dodatna pojasnila.

Ko uvodnicar konc¢a z obrazloZitvijo, predsednik odpre razpravo.
31. clen
Na seji lahko razpravlja samo tisti, ki se je prijavil k razpravi in ki mu je bila dana beseda.
V razpravi lahko sodelujejo vsi prisotni na seji sveta.
Predsednik sveta daje besedo po vrsti prijav k razpravi.
32. Elen
Clan sveta, ki Zeli govoriti o kr3itvi poslovnika ali dnevnega reda, dobi besedo takoj, ko zaprosi zanjo.
Predsednik sveta je dolzan dati pojasnilo glede kritve poslovnika ali dnevnega reda.
Ce é&lan sveta ni zadovoljen z danim pojasnilom, o tem vpra3anju odlogi svet.
33. élen

Razpravljalec sme razpravijati le o vprasanjih oziroma zadevah v okviru posamezne tolke dnevnega
reda.

Ce se razpravljalec oddalji od vpra3anja, ki se obravnava, ga predsednik opozori, naj se drZi dnevnega
reda.

Ce se razpravijalec opozorilu ne odzove, mu lahko predsednik odvzame besedo.
O morebitnem ugovoru razpravijalca odloca svet.
34._clen

Predsednik skrbi, da razpravljalca nihCe ne ovira pri razpravi oziroma govoru..
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Svet lahko odlogi, da sme posamezni razpravljalec razpravljati o istem vprasanju le enkrat, lahko pa
trajanje posamezne razprave ¢asovno omeji.

35. Glen
Predsednik zakljugi razpravo, ko ugotovi, da za razpravo ni ve¢ prijavlenih razpravljalcev.

Svet lahko na predlog predsednika ali posameznega €lana sklene, da se razprava 0 posameznem
vpradanju iz dnevnega reda kon&a tudi prej, preden o tem razpravijajo vsi prijavijeni razpravijalci, ¢e je
vpradanje dovolj raz¢isteno, da je zrelo za odloZanje.

36. ¢len

Svet lahko razpravo o posameznem vpra3anju prekine, ¢e se pokaZe, daje za odlofanje o stvari oziroma
o predlogu odloéitve treba dobiti nove podatke ali dopolniti gradivo za razpravo..

37. clen

Svet lahko odlo&i, da bo razpravijal o dveh ali veg totkah dnevnega reda skupaj, ¢e je vsebina tock
dnevnega reda med seboj povezana.

Glasovanje o prediogih odloditev po posameznih totkah dnevnega reda, se ne glede na skupno
obravnavanije, opravi loéeno po posameznih tockah.

38. élen
Med tekom razprave lahko predlagatelj odlogitve umakne svoj prediog.

Ob umiku predloga svet brez odlogitve preide na obravnavo naslednje totke dnevnega reda ali pa cdlodi,
da se razprava nadaljuje oziroma da se odloci o predlogu.

39. élen
Razprava o predlogu odlogitve (o zadevi tocke dnevnega reda) se na seji sveta konCa tako, da svet:
« sprejme predlog odlocitve v predlagani obliki,
» sprejme predlog odlogitve z dopolnitvami in spremembami danimi v razpravi,

» zavrne predlog v celoti ali ga umakne z dnevnega reda zaradi nadaljnjega preucevanja,
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« preide na naslednjo tocko dnevnega reda, &e je predlog umaknjen,
s sprejme sklep, da se odloéitev o predlogu odloZi do naslednje seje sveta.
40. élen
Ko so izérpane vse tocke dnevnega reda, predsednik zakljuci sejo sveta.
4. Vzdrzevanje reda na seji
41. élen

Za red na seji skrbi predsednik. Za kriitev reda na seji se smejo izrekati naslednji ukrepi: opomin, cdvzem
besede in odstranitev s seje.

42. élen

Predsednik izre¢e opomin razpravljalcu, ki govori, éeprav mu ni dal besede, udeleZencu seje, ki seZze v
besedo govorniku ali drugace krdi red na seji ali dolocbe tega poslovnika.

Besedo se vzame udeleZencu seje, ki s svojo razpravo oziroma govorom krsi red in doloébe tega
poslovnika, Seprav je bil na isti seji Ze dvakrat opomnjen. .

Ce udeleZenec seje tudi po odvzemu besede ne preneha kréiti reda in motiti dela na seji ali hudo Zali
svet oziroma prisotne, ga predsednik lahko odstrani s seje.

43. élen

Ce predsednik ne more ohraniti reda na seji z ukrepi iz predhodnih &lenov tega poslovnika, lahko prekine
sejo.

Ce tudi v nadaljevanju seje ni mogoce ohraniti reda, predsednik zakljugi sejo.
5. Sprejemanje odloditev
44. clen

Svet je sklep&en in veljavno odloa, &e je na seji navzotih vet kot polovica vseh Elanov sveta.




45, élen

Po koné&ani razpravi da predsednik predlog odloitve na glasovanje.

Predsednik lahko tudi po kon&ani razpravi predlaga, da se o predlogu e ne glasuje, kadar sodi, da bi
bilo potrebno opraviti $e dodatna usklajevanja med &lani.

Ce je o posamezni odlogitvi podanih ve& predlogov, se glasuje o vsakem predlogu posebej in sicer po
vrstnem redu, po katerem so bili predloZeni.

46. clen

Predlog za dopolnitev ali spremembo statuta oziroma drugih splosnih aktov zavoda, ki jih sprejema svet
(v nadaljevanju besedila: amandma) mora biti predloZen v pisni obliki ali na sami seji v zapisnik citiran,
v besedilu, ki bi naj nadomestilo predlagano besedilo (amandmay).

Prediagatelj amandmaja lahko med obravnavo tudi spreminja, dopolnjuje oziroma umakne Ssvoj
amandma.

47. élen

Po kon&ani razpravi svet odlota o amandmajih.

0O vsakem amandmaju k predlogu splodnega akta ali druge odlotitve se glasuje praviloma posebej.

Sprejeti amandmaji postanejo sestavni del predlioga.

Po kon&anem glasovanju o amandmaijih odloga svet o predlogu odlogitve (splodnem aktu ipd.) v celofi.

48. Elen

Preden se priéne glasovanje, predsednik objavi besedilo predloga odlocitve, o katerem se odloca.

49. clen

Glasuje se praviloma javno. Svet lahko z vegino glasov prisotnih ¢lanov na predlog vsaj dveh ¢lanov
odlogi, da se o posameznem predlogu odlogitve glasuje tajno.
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50. Elen

Javno glasujejo €lani sveta tako, da jih predsednik pozove, da se najprej izregejo tisti, ki so za sprejem
predloga, nato tisti, ki so proti sprejemu predloga in na koncu tisti, ki so se vzdrzali.

Clani glasujejo hkrati z dvigom rok.
51. clen

Pri odlotitvi, da se glasuje tajno z glasovnicami, zapisnikar pripravi toliko glasovnic, kolikor je navzodih
¢lanov z besedilom predloga odlogitve ter z oznaébama »Glasujem za« in »Glasujem proti«. Glasovnice
tajnica razdeli €lanom, ki abkrozijo tisto cznaébo, za katero so se odlogili.

52. élen

Po konéanem glasovanju ugdtovi predsednik sveta izid glasovanja in na podlagi tega rezuitata razglasi
ali je predlog, o katerem je svet glasoval, sprejet ali zavrnjen.

53. ¢len
Svet sprejema odlocitve z veéino glasov vseh prisotnih ¢lanov sveta. .
6. Koresponden¢na seja
54. élen
Seja sveta se lahko izvede tudi na korespondencen nadin.
55. clen

Predsednik sveta oblikuje predlog odiogitve tako, da lahko €lan s povratno informacijo (pisno, po
telefonu, faxu, elektronski posti) sporoéi svoje strinjanje ali zavrnitev predioga..

56. clen

O mnenjih in glasovanju €lanov sveta na korespondenéni seji sveta se opravijo uradni zaznamki.
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57. ¢len

Svet centra mora sprejete odlogitve, na korespondenéen nacin opravljeni seji, zapisnisko potrditi in
protokolirati sprejeto odlogitev na prvi naslednii seji.

6.1. Seja na daljavo
57.a &len

V primeru naravne ali druge huj$e nesrege, epidemije ali drugih izrednih okolisCin, ce izvedba seje z
osebno navzodimi &lani sveta predstavlja tveganje za zdravje in varmost &lanov sveta in je to nujno zaradi
sprejetja odlogitev, s katerimi ni mogoce odladati, lahko predsednik sveta ali druga pristojna oseba za
sklic seje sveta skli¢e sejo na daljavo.

Seja na daljavo je seja, na kateri &lan sveta sodeluje izven sedeza CSD Gorenjska s pomogjo
informacijsko-komunikacijske tehnologije, ki omogog&a razpravo in glasovanje na daljavo. Odlogitev o
tem, ali bo sodeloval na seji izven sedeza CSD Gorenjska, sporogi ¢lan sveta CSD Gorenjska v roku, ki
ga dolodi predsednik sveta ob sklicu seje oziroma ob odlogitvi o izvedbi seje na daljavo. Ce €lan sveta
sodeluje na seji izven sedeza CSD Gorenjska, mora zagotoviti, da je njegova komunikacijska naprava
povezana v omreZje, ki omogoda prenos slike in zvoka ali samo zvoka.

Dnevni red, gradivo za sejo na daljavo ter vsa morebitna preostala dokumentacija potrebna za izvedbo
seje sveta se poslje vsem &lanom po elektronski posti vsaj 7 dni pred izvedbo seje na daljavo.

Seja na daljavo se izvede z uporabo varne informacijsko-komunikacijske tehnologije, ki omogoga prenos
in snemanje slike in zvoka ali samo zvoka v tak3ni kvalitefi, da je mogoce brez vsakega dvoma ugotoviti
identiteto &lana sveta, ki na seji sodeluje izven sedeza CSD Gorenjska.

Vsi &lani, ki so v skladu z dolo&bami Poslovnika lahko navzogi na seji, morajo zaradi varovanja podatkov,
zagotoviti, da so v prostoru, v katerem v ¢asu seje izvajajo sejo na daljavo, sami.

Pri ugotavljanju sklep&nosti se za prisotne tejejo Clani sveta, ki na seji sodelujejo z uporabo varne
informacijsko-komunikacijske tehnologije.

Svet CSD Gorenjska na seji na daljavo odloga le o zadevah, o katerih se glasuje z javnim glasovanjem,
z ustno izjavo DA (za sprejem) ali NE {proti sprejemu) ali na drug dogovorjen nain, iz katerega je jasno
in nesporno razvidna volja posameznega ¢&lana sveta. Glede ugotavljanja izida glasovanja na seji na
daljavo veljajo dolo&be statuta in poslovnika za odlo¢anje na redni seji.

O izvedeni seji na daljavo se sestavi zapisnik, ki vsebuje navedbo dnevnega reda, trajanje seje in
ugotovitev, koliko &lanov sveta je glasovalo za posamezne sklepe ter ugotovitev izida glasovanja.
Potrditev zapisnika seje se uvrsti na prvo naslednjo redno sejo sveta. Zapisnik seje z vso preostalo
dokumentacijo, ki je bila izvedena z uporabo varne informacijsko-komunikacijske tehnologije in
informacijskega sistema CSD Gorenjska se shrani v arhivu sveta kot dokument trajne vrednosti.
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7. Zapisniki in sklepi
58. ¢len

O delu na seji sveta se pise zapisnik. Zapisnik vsebuje podatke o poteku in delu seje, sklep&nosti oziroma
prisotnosti élanov, dnevnemu redu seje, razpravljalcih, ki so sodelovali v razpravi, sprejetih odlogitvah,
izidih glasovanja ter o drugih pomembnih dogajanjih na seji.

Clan sveta, ki je na seji izrazil posebno mnénje, lahko zahteva, naj se bistveni del njegove izjave vpise
v zapisnik. Z dovolienjem predsednika sveta lahko svoje mnenje citira v zapisnik.

Zapisnik podpiSeta predsednik sveta in z'apisnikar.
59. &len

Zapisniki sej sveta se s celotno dokumentacijo hranijo v arhivu sveta kot dokumenti trajne vrednosti.
60. ¢len

Odlogitve sveta, s katerimi se odlodi o pravici, obveznosti, pro3nji ali drugi viogi, naslovljeni na svet, se
v obliki pismenega odpravka posljejo tistim, na katere se nana$ajo ter drugim zainteresiranim.

61. ¢len

Vse administrativne in tehniéne pogoje za nemoten potek seje, vkijuéno s pripravo zapisnika seje,
zagotovi CSD Gorenjska.

KONCNE DOLOCBE
62. élen

Spremembe in dopolnitve tega poslovnika se sprejemajo po postopku, ki velja za sprejem splo$nih aktov
centra.
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63. clen

Ta poslovnik zaéne veljati takoj po sprejemu na svetu.

Stevilka: 007-33/2020-31887
Datum: 25. 11. 2020

Boris Bavdek
predsednik Sveta CSD Gorenjska

(
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